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Динамично развивающаяся инвестиционная компания ищет специалиста / 
главного специалиста по отчетности.  

Заработная плата: обсуждается с финальным кандидатом по результатам 
собеседования  
 

Основные требования: 
• Релевантный опыт работы 
• Полная занятость, полный день 
• Высшее образование (экономика, финансы, бухгалтерский учет)  
• Базовые знания в области бухгалтерского / внутреннего / депозитарного 

учета 
• Ответственность, внимательность, инициативность, умение работать с 

большим объемом информации и в режиме многозадачности 
 
 
Дополнительные пожелания к кандидату: 

• Умение работать с нормативными правовыми документами 
• Опыт работы в специализированных учетных программах (1С, Fansy, ПО 

«Конвертер», ПО «Анкета-редактор XBRL») и пользование Excel с 
применением формул 

• Опыт работы в бухгалтерии / операционном отделе / бэк-офисе 
инвестиционной компании 

• Наличие опыта составления отчетности профессионального участника 
рынка ценных бумаг и представления в Центральный Банк Российской 
Федерации. 

 
 
Обязанности: 

• Контроль поступления первичных документов 
• Сверка, отображение в балансе, контроль счетов 
• Проведение ежедневных внутренних проверочных контрольных процедур 
• Участие в автоматизации процессов отчетности 
• Подготовка и формирование ежемесячной, ежеквартальной и ежегодной 

отчетности в ЦБ 
• Работа с первичными бухгалтерскими документами / депозитными 

документами /документами внутреннего учета 
• Взаимодействие с подразделениями компании по вопросам учета и 

отражения первичных документов, сверки отчетности и т.п. 
• Урегулирование расхождений в учете 
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Условия: 

• Комфортный офис в престижном бизнес-центре Москвы — Башне 
Федерации в Москва-Сити, на 16 этаже с красивым обзорным видом на 
город и удобной транспортной доступностью 

• Оформление по ТК РФ 
• Своевременная заработная плата - 2 раза в месяц 
• Корпоративный абонемент в фитнес-клуб, расположенный в том же бизнес-

центре с возможностью выбрать наиболее удобную для вас локацию для 
посещения занятий 

• Изучение английского языка за счёт компании с профессионалом-
практиком, который более 10 лет жил и работал в Англии. Программы есть 
как для начинающих, так и для продвинутых учеников 
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